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ИНФОРМАЦИЯ

об административных процедурах,  выполняемых

Копаткевичским сельским исполнительным комитетом, 
с учетом требований Указа Президента Республики Беларусь от  26 апреля 2010г № 200

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться, должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры 
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом 


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Жилищные правоотношения

	1.1.
Принятие решения:***
	
	
	
	
	

	1.1.5.  о постановке  на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Управляющий делами 
Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.
каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление

Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

Сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи, - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;

Справка об отсутствии в собственности жилого помещения и отсутствия права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда (о находящихся (находившихся в течение последних 5 лет) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений - в случае отсутствия у граждан в собственности или в пользовании жилых помещений;

Медицинское заключение о наличии у гражданина заболеваний, при наличии которых признается невозможным совместное проживание с лицом, страдающим ими, в одной комнате (квартире);

Решение соответствующе го местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям;

Документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей, а также подтверждающие отсутствие у таких детей в собственности (пользовании) жилых помещений либо невозможность вселения в жилое помещение из 

которого они выбыли - в случае постановки на учет детей-сирот или детей, оставшихся без попечения родителей;
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи

заявления

срок действия:

бессрочно

	1.1.6. о  разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.
каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление

Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на  учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком  учете

Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

Сведения о доходе и  

имуществе на каждого члена семьи, - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;

Справка об отсутствии в собственности жилого помещения и отсутствия права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда (о находящихся (находившихся) в течение последних 5 лет) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений - в случае отсутствия у граждан в собственности или в пользовании жилых помещений;

Медицинское заключение о наличии у гражданина заболеваний, при наличии

 которых признается невозможным совместное проживание с лицом, страдающим ими, в одной комнате (квартире);

Решение соответствующего местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям;

Документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей, а также подтверждающие отсутствие у таких детей в собственности (пользовании) жилых помещений либо невозможность вселения в жилое помещение из которого они выбыли - в случае постановки на учет детей-сирот или детей, оставшихся без попечения родителей;
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи

заявления

срок действия:

бессрочно

	1.1.7. о снятии с учета  нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление

Паспорта или другие документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления

срок действия:

бессрочно

	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также иных граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем  право пользования жилым помещением

Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей - для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

Документ, подтверждающий право на льготы, - для лиц, имеющих право на льготы

Именные приватизационные чеки «Жилье» (далее - чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета - в случае их наличия
	Справка-характеристика занимаемого гражданином жилого помещения;

Справка с места жительства и о составе семьи; 

Письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилыми помещениями, удостоверенное нотариально

копия лицевого счета;

 о стоимости 1м2 занимаемого жилого помещения


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи

заявления,

срок действия:

1 год

	1.1.12. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	Председатель 

Копаткевичского сельисполкома
Жигарь Е.К.
каб. №1-17
тел. 4-25-32
	Заявление, при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности

Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право пользования жилым помещением


	Акт комиссионного обследования жилого помещения о соответствии установленным для проживания санитарным и техническим требованиям;

Заключение об износе строительных конструкций жилого помещения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или сведений) от других госу-дарствен-ных органов, иных организаций -2 месяца,

срок действия

6 месяцев

	1.1.13 об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного
фонда:

по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью 

вследствие признания нанимателем другого члена семьи

по требованию члена семьи нанимателя


	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Письменное согласие  совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, 

объединяющимися в одну семью

Документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

Документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения

Заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Письменное согласие нанимателя, либо свидетельство о его смерти, или копия  решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие  совершеннолетних членов семьи нанимателя, совместно проживающих с ним

Документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, в случае их изменения

Заявление

совершеннолетнего члена семьи нанимателя;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя;
Документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

Документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения.
	Выписка из записи акта о смерти - в случае смерти нанимателя;

Документ, подтверждающий утрату нанимателем права на занимаемое жилое помещение - в случае утраты нанимателем такого права
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц,

срок действия:

6 месяцев

	1.1.14. о переводе жилого помещения  в 

нежилое   


	Председатель 

Копаткевичского сельисполкома

Жигарь Е.К.

каб. №1-17

тел. 4-25-32
	Заявление

Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

Домовая книга (при ее наличии) - в случае перевода в нежилое или сноса  одноквартирного, блокированного жилого дома

Письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

Письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в 

жилом помещение, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилым помещением

Письменное согласие третьих лиц - в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	Акт комиссионного обследования жилого помещения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других 

государственных органов, иных организаций – 1 месяц,

срок действия:

бессрочно



	1.1.15. об отмене решения о переводе жилого помещения в    нежилое
	Председатель 

Копаткевичского сельисполкома

Жигарь Е.К.

каб. №1-17

тел. 4-25-32
	Заявление

Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
	
	Бесплатно
	15  дней со дня подачи заявления

срок действия:

бессрочно

	1.1.16. о сносе непригодного для проживания жилого помещения


	Председатель 

Копаткевичского сельисполкома

Жигарь Е.К.

каб. №1-17

тел. 4-25-32
	Заявление

Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

Письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

Письменное согласие третьих лиц - в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц


	Акт комиссионного обследования жилого помещения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц,

срок действия:

бессрочно

	1.1.17.  о согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его части
	Председатель 

Копаткевичского сельисполкома

Жигарь Е.К.

каб. №1-17

тел. 4-25-32
	Заявление

Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

Письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи собственника одноквартирного, блокированного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению

	Акт комиссионного обследования жилого помещения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) 

сведений от других государственных органов, иных организаций  – 1 месяц,

срок действия:

бессрочно

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется  равное с нанимателем право пользования жилым помещением

Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей - для лиц, имеющих несовершеннолетних детей.
	Документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления

срок действия: бессрочно


	1.3. Выдача справки:
	
	
	
	
	

	1.3.1.  о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно
	В день обращения

срок действия:

6 месяцев

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	бесплатно
	В день обращения

срок действия:

6 месяцев

	1.3.3. о месте жительства и составе семьи
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	бесплатно
	В день обращения

срок действия:

6 месяцев

	1.3.4. о месте жительства
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	В день обращения

срок действия:

6 месяцев

	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
	
	бесплатно
	В день обращения

срок действия:

бессрочно

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	В день обращения

 Срок действия:

1 месяц

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	Сведения о времени начисления жилищной квоты
	бесплатно
	10 дней со дня обращения,

срок действия:

 бессрочно

	1.3.10. подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйст-венную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003 г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	в день обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

бессрочно

	1.3.11. о том, что в
 установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
 
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Свидетельство о смерти    наследодателя
	
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления

бессрочно. 

	1.8.Регистрация  договора найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами их  семей, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения 
государственного жилищного фонда право пользования жилым помещением

Паспорт, или иной документ, удостоверяющий

 личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

Три экземпляра договора найма (поднайма) или дополнительного соглашения к нему для собственников жилого помещения частного жилищного фонда 

Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

Письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, 

находящееся с общей собственности
	
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций- 10 дней

срок действия:

бессрочно



	2. Труд и социальная защита

	2.37.
Выдача справки о месте захоронения родственников
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление
	
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления

срок действия:

бессрочно

	5. Регистрация актов гражданского состояния

	5.1. Регистрация рождения
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя), заявителя (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь

свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь

медицинская справка о рождении либо копия решения суда об установлении факта рождения

договор суррогатного материнства – в случае регистрации рождения ребенка, рожденного суррогатной матерью

документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное заявление родителей ребенка, не состоящих в браке между собой, копия решения суда об установлении отцовства), – в случае, если родители ребенка не состоят в браке между собой

заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее супруг не является отцом ребенка, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность фактического отца ребенка, заявление супруга матери ребенка, подтверждающее, что он не является отцом ребенка, совместное заявление матери и фактического отца ребенка о регистрации установления отцовства – в случае регистрации рождения ребенка у матери, заявляющей, что ее супруг не является отцом ребенка
	
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

срок действия:

бессрочно

	5.2. Регистрация заключения брака
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Совместное заявление лиц, вступающих в брак

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак

документы, удостоверяющие личность одного из родителей лица, вступающего в брак, – в случае регистрации заключения брака по месту жительства родителя

заявление о снижении брачного возраста, решение органов опеки и попечительства либо копия решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация), медицинская справка о состоянии здоровья (подтверждающая беременность) лица, вступающего в брак, – для лица, не достигшего 18-летнего возраста

заявление лиц, вступающих в брак, о сокращении срока заключения брака с указанием уважительных причин или особых обстоятельств, по которым необходимо сокращение срока заключения брака, и документы, являющиеся основанием для сокращения данного срока, – в случае сокращения срока заключения брака

заявление лиц, вступающих в брак, с указанием уважительных причин, по которым они не могут прибыть в орган загса для регистрации заключения брака, – в случае регистрации заключения брака вне помещения органа загса

копия решения суда об установлении факта состояния в фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля 1944 г., – в случае регистрации заключения брака на основании такого решения суда

документ, подтверждающий внесение платы

помимо указанных документов лицами, вступающими в брак, представляются:

гражданами Республики Беларусь:

вид на жительство, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документы, подтверждающие прекращение предыдущего брака (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака

иностранными гражданами и лицами без гражданства (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь):

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания иностранного гражданина, лица без гражданства (срок действия данного документа – 6 месяцев) 

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства гражданской принадлежности иностранного гражданина, – в случае, если иностранный гражданин не проживает на территории государства гражданской принадлежности (срок действия данного документа – 6 месяцев)

документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак, – в случае прекращения брака

иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь:

документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака
	
	1 базовая величина за регистрацию заключения брака, включая выдачу свидетельства
	3 месяца со дня подачи заявления

срок действия:

бессрочно

	5.3. Регистрация установления отцовства
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность  заявителей (заявителя)

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если регистрация рождения ребенка была произведена ранее

письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия

копия решения суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда
	
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при одновременной торжественной регистрации рождения и регистрации установления отцовства – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

срок действия:

бессрочно

	5.5. Регистрация смерти
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и умершего (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельства заявителя и умершего о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь

врачебное свидетельство о смерти (мертворождении) либо копия решения суда об установлении факта смерти или объявлении гражданина умершим

документ специализированной организации, осуществившей погребение умершего, – в случае регистрации смерти по месту захоронения умершего

военный билет умершего – в случае регистрации смерти военнослужащих 

	
	бесплатно
	в день подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

срок действия:

бессрочно

	5.13. Выдача справок о рождении, о смерти
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно


	    в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти    

срок действия:

бессрочно                                      

	
	
	
	
	
	

	

	16. Природопользование

	16.6. Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах
	Управляющий делами 

Копаткевичского сельисполкома  

Павлючек Е.В.

каб. № 1-19 

тел. 4-24-12
	Заявление


	
	бесплатно


	1 месяц

срок 

действия:

1 год

	16.16.Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб.м. по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных пост роек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара или стихийного бедствия или иного вредного воздействия


	
	Заявление
	Справка, подтверждающая факт и причину пожара;

Акт обследования материально - бытового положения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций  – 1 месяц,

срок действия:

до 31 декабря года, в котором принято решение

	18. Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проставление апостиля на документах или легализация документов

	18.14.Вы-дача справки, подтверждающей, что продаваемая продукция произведена физии-ческим лицом и (или) лицами, состоящими с ними в отношениях близкого родства (родители, (усыновители), дети, в том числе усыновленные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, супруги) или свойства, опекуна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном для строительства и обслуживания жилого дома и  ведения личного  подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела


	Инспектор
Копаткевичского сельисполкома  

Жуковец И.В.
тел. 4-25-88

	Заявление 

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, супруги) или свойства, опекуна, попечителя и подопечного 

 - в случае если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях
	Сведении о наличии у гражданина земельного участка
	бесплатно


	5 дней  со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней,

срок 

действия:

до завершения реализации указанной в справке продукции

	22. Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

	22.24. Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным  законодательством
	Инспектор
Копаткевичского сельисполкома  

Жуковец И.В.
тел. 4-25-88

	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность50
	
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения

бессрочно


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, и ними организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона республики Беларусь «Об основах административных процедур»

** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение
В случае,  если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений.».

*** Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки - порядковый номер в пределах главы

